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1. Benutzerhandbuch

BlueBridge Wiki Extensions for
Microsoft SharePoint 2007

Benutzerhandbuch

BlueBridge Technologies AG
Stockgasse 11

96155 Buttenheim

Germany
http://wiki.bluebridge.de

Dieses Dokument erlautert den Einsatz der BlueBridge Wiki Extensions for MS
SharePoint (SPEx Wiki) auf einer SharePoint Wiki Seite.

Bitte vergewissern Sie sich, dass die BlueBridge Wiki Extensions auf dem

SharePoint Server installiert sind.

Wenn Sie Fragen haben, bitte zégern Sie nicht, uns zu kontaktieren:
info@bluebridge.de

Laden Sie dieses Handbuch in PDF Format herunter:

j Adobe
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2. Aktivierung

Aktivierung der Wiki Extensions

Nachdem Sie die Wiki Extensions auf dem Server installiert haben, missen Sie
auf den relevanten Sites aktiviert werden, bevor Sie davon Gebrauch machen

konnen.

Sollte Sie die Stapling Solution installiert haben, werden die Extensions
automatisch bei Wiki-Sites aktiviert, aber die Moglichkeit steht Ihnen jederzeit zur

Verfigung, diese zu aktivieren oder zu deaktivieren.

Bitte beachten Sie, dass es zwei zu aktivierende Features gibt:

» Site Feature - die Hauptfeatures wie zum Beispiel der Editor

« Site Collection Feature - ob die Wiki Felder hinzugefligt werden sollen. Dies

wird nicht vom Stapling Modul hinzugefugt.

Klicken Sie auf einem der oben stehenden Links, um herauszufinden, wie Sie

die Wiki Extensions aktivieren kbnnen.

Author: Steven Greenhill
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2.1 Site Feature

Aktivierung des Site Features

Bevor die neuen Funktionen genutzt werden kdnnen, mussen diese zuerst aktiviert

werden

Hinweis: Fur das Aktivieren sind Administrator-Rechte (FullControl) in diesem

Arbeitsbereich erforderlich.

Um diese zu aktivieren, klicken Sie auf Site Actions/Websiteaktionen

Dann wahlen Sie Site Settings, und dann Site Features.

Site Setfihgs f
Site Information

obile Site URL v 25200 Mool LW/ levouty mobéde el seow

12.0.0.4518

Users and Permissions  Look and Feel Galleries Site Administration Site Collection Administration

—’
_\

Aktivieren Sie das Feature BlueBridge Wiki Erweiterungen:

Author: Steven Greenhill
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Home > Wiki > Site Settings > Site Features

Site Features

Name Status

BlueBridge Wiki Extensions
. a
Adds Export, Import and Navigation to your Wik

'cam Collaboration Lists

Provides team collaboration capabiities for a site by making standard lists, such as

document libraries and issues, svalable.

Das Site Collection Feature muss nicht unbedingt installiert werden, um von

den Funktionalitadten der Wiki Extensions zu profitieren.

Author: Steven Greenhill
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2.2 Site Collection Feature

Aktivierung des Site Collection Features

Die Aktivierung des Site Collection Features ist optional. Es erzeugt zwei neue

Attribute in der Wiki Bibliothek, welche fir die Sortierung beim Exportieren eines

Wikis oder fir das Navigation Webpart hilfreich sind. Diese sind fiir den

PDF-Export jedoch nicht notwendig.

Hinweis: Fur das Aktivieren sind Website-Sammlungsberechtigungen

(SiteColelction Administrator) erforderlich.

Um das Feature zu aktivieren, offnen Sie unter Websiteaktionen die

Websiteeinstellungen.

Vergewissern Sie sich, dass sie sich auf der Top-Level-Seite befinden. Falls dies
nicht der Fall ist gelangen Sie Uber “Websitesammlungsverwaltung” — “Zu

Websiteeinstellungen der obersten Ebene wechseln” dorthin.

Site Collection Administration

Wenn Sie auf der obersten Seite sind, klicken Sie auf

Websiteauflistungsfeatures.

Author: Steven Greenhill
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Galleries Site Administration Site Collection Administration
8 Master pages @ Regional settings @ Recycle bin

@ Site content types @ Site lbraries and ksts

2 Site columns @ Site usage report a Site hierarchy

@ Site templates @ User alerts @ Portal site connection

@ List templates @ RSS

8 Web Parts o Search visbiity

8 Workflows @ Sites and workspaces

u Site features
g Delete this site

Dort konnen Sie das Feature aktivieren

Name Status

BlueBridge Wiki Ficlds
Tt

Wi - — g W
- p— b T — -

Bvraean  we S8ece tes oM tesSmtta

AR e e e e e e . ey AP S e mrw wes @

e eeen e
) —
- . —— -
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3. PDF Export

PDF Export

Nachdem Sie das Site Feature aktiviert haben, erscheint im linken MenU der Punkt

Export.
” BBwiki (This Site ) | R
Lt
ﬁ = | 58wiki > Wiki Pages > Home
: Home l TAEd® | History | Incoming Links

View Al Ste Contert | i

Wiki Pages | Welcome to your wiki site!
You can get started and add content 10 this page by chickang EdIt at the top of this page, or you can learn

» Mome more about wika sites by chickong How to use this wiki site » the Quick Launch,

* Mow To Use This Wik

Site What is a wiki site?

& Recyde Bin Wikiwiki means quick in Hawaiian. A wiks site is 8 Web stte in which users can casdy edt any page. The
site grows organically by linking existing pages together or by creating links to new pages. If a user finds

Recent Changes 8 ink 15 a0 uncreated page, he or she can follow the ink and create the page.

* Home |

= Mow To Use This Wi 1n business environments, & wia site provides a low-maintenance way to record knowledge. Information

Ste 9. that is usually traded n e-mail messages, gleaned from hallway conversations, or wrtten on paper can

instead be recorded i a wiki ste, in context with similar knowledge.
Other example uses of wiks stes include brainstorming ideas, collaborating on designs, creating an
instruction guide, gathering data from the field, tracking call center knowledge, and buildng an

encyclopedia of knowledpe.

Last moddied at 2/27/2008 5:41 PM by WSS2007DEMO0 L administr ator

Alternativ kdnnen Sie Uber Aktionen in der Wiki-Bibliothek zum Export

gelangen.

Author: Steven Greenhill
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Wiki Pages
New ~ |Actons'= | Settings ~

Type e Edit in Datasheet
8 w ;% Megtntemsmadatamt
@ Mo Connect to Outlook
j|_®’ Synchronize items and make them
T avadable offine,

:_1 Export to Spreadsheet
LLid Analyze items with a spreadsheet
‘-] appication.

\ View RSS Feed
B\  Syndicate items with an RSS reader.

3 Alert Me
:\‘l Receive e-mai notifications when

items change.

Import from Template

Imports Wiki Pages from a Template
| Print and Export
“¢X  Export all Wik Pages to POF

Durch Klick auf Export 6ffnet sich folgende Seite:

Wiki-version 2327 > Wiki Englisch > Wiki Pages > Export

Wiki PDF Export

The POF Export allows to to convert a single page or 3 complete wikd to POF, Exporting multiple pages has %0 be allowed by an administrator in the pdf settings page.
Choose a predefined export

9 Configured view
v Export multipie pages in the wiki loracy to pdf,

Choose a view

& (AN Itesns)

© Al Pages

& Recent Changes
& Created By Me
& By Author

© By Editer
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Hier besteht die Madglichkeit, verschiedene Ansichten fir den PDF-Export

auszuwahlen. Ist in den PDF Export-Einstellungen der ,Export von Ansichten

erlauben” deaktiviert, erscheint folgendes Fenster stattdessen:

Wiki PDF Export

The PDF Export afows to to convert a single page o
administrator in the pdf settings page
Choose a predefined export

5 Current page
s Export the current wiki page to pdf,

Settings

orting multiple pages has to be allowed by an

Die Option Change settings bzw. Andern der Export Einstellungen erscheint

in beiden Fallen nur bei Benutzern mit FullControl-Berechtigungen fiir diese Seite.

Author: Steven Greenhill
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3.1 PDF Export-Einstellungen

PDF Export-Einstellungen

Es gibt zwei Mdglichkeiten, in die PDF-Export-Einstellungen zu gelangen. Zum
einen Uber das bereits beschriebene ,Wiki-Export-Fenster” unter Einstellungen —
Andern der Export Einstellungen. Der zweite Weg zu den Einstellungen fiihrt
Uber die Wiki-Bibliothek selbst. In dieser ist unter dem Punkt ,Einstellungen® der
Unterpunkt ,Wiki Konfiguration aufgefuhrt. In der folgenden Seite findet sich dann

unter der Kategorie ,Export® der Link zu den Export-Einstellungen.

Home > User Manual > Wiki Pages > Wiki Settings > PDF Export Settings

Configure Wiki PDF Export

Data View
Choose the data to export (all Items) =

Allow Yiew Export View export allowed
Check if you want to allow users to export multiple pages (the exact pages being exported are v
defined by views), Otherwise, users will only be able to export single pages.

Export Style %SL Transformation

Choose the export style (Default) ~

Show authoring information

r

Hide Front Page in Single Page Exports Hide front page in single page exports
Check if you do not want a cover page to be added to single page exports. O

Save I Cancel

In diesem Menu kann ausgewahlt werden, wie der PDF-Export standardmalig
konfiguriert ist. Die hier getatigten Einstellungen werden beim Export Uber
konfigurierte eine Ansicht im Wiki-Export-Fenster Ubernommen.

Configured view
\,’-9_— Export multiple pages in the wiki library to pdf.

Daten

Author: Steven Greenhill
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Mit Hilfe des Dropdown-Menus kdnnen Sie sich entscheiden, welche Seiten
exportiert werden sollen. Zuerst definieren Sie die Ansichten, die fir den Export
zur Verflgung stehen sollen, und dann wahlen Sie eine aus, die benutzt werden

soll.

Alle Seiten - hier werden alle Wiki-Seiten exportiert

Letzte Anderungen - nur die zuletzt ganderten Seiten werden exportiert

Erstellt von mir - Exportiert alle Seiten, die vom aktuellen User erstellt wurden

Nach Autor - Diese Ansicht sortiert alle Seiten nach ihrem Autor

Von Editor - Hier werden die Seiten anhand des letzten Bearbeiters sortiert

Hinweis: Es werden auch selbst erstellt Ansichten angezeigt. Naturlich werden nur

diejenigen angezeigt, worauf der aktueller Benutzer zugreifen darf.

Export von Ansichten erlauben

Hier kann festgelegt werden, ob der Export von Ansichten erlaubt ist. Somit kann
auch der Export von allen Seiten unterbunden werden, um Wissensdiebstahl zu
verhindern.

Export Stil

XSLT Transformation

Personliche XSL Stylesheets kénnen in den Export eingebunden werden, um das

Look & Feel des erzeugten sPDFs zu definieren (zum Beispiel mit firmeneigenen

Author: Steven Greenhill
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Schriftarten, Farben usw). Fur diese Funktion sind fundierte XML-Kenntnisse
notwenig - falls Sie hier Unterstitzung brauchen, bitte zégern Sie nicht, uns zu

kontaktieren. Mehr Informationen finden Sie im Abschnitt PDF Layouts.

Falls ein eigenes XSLT erzeugt wird, muss dieses auf dem Server oder in einer
Bibliothek abgelegt werden. Das Stylesheet kann erst, nachdem hierzu ein

web.config-Eintrag gemacht worden ist, ausgewahlt werden.

Anzeigen von Entwicklungsinformationen

Fugt der PDF-Datei Informationen Uber den Autor hinzu:

» Benutzername und Datum der Erstellung

« Benutzername und Datum der Anderungen

Titelseite beim Export einer einzelnen Seite nicht

anzeigen

Da die PDF Exportfunktion oft benutzt wird, um gréRere Spezifikationen oder
Dokumentationen zu erzeugen, generieren die Wiki Extensions normalerweise
eine Titelseite (Deckblatt) fir das PDF. Vergessen Sie nicht, dass diese sich mit
Hilfe der XSLT-Technologie anpassen lasst und Sie kdnnen naturlich auch das

Export Logo andern. Mehr Information finden Sie unter PDF Layouts.

Author: Steven Greenhill
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Im Falle eines Export von einer einzelnen Seite ist ein Deckblatt allerdings nicht
immer gewunscht. Sie kdnnen verhindern, dass eine Titelseite gedruckt wird,

indem Sie hier ein Hakchen setzen.

Author: Steven Greenhill
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3.2 PDF Layouts

PDF Layouts

Das Look & Feel der PDF Exports kann mit zwei Methoden angepasst werden:

Neues Logo

Die schnellste Methode, Ihr Corporate Identity in die Dokumente zu integrieren, ist
das Andern des Export-Logos. Zur Zeit kann dies nur vom Serveradministrator
vorgenommen werden, aber der Vorgang ist sehr einfach. Mehr Informationen sind

in der Installationsanleitung zu finden.

Eine XSLT Datei generieren

Eine XSLT Datei wandelt XML Inhalte in ein anderes Format um. So konnen Sie

das Aussehen der exportierten Dokumente steuern, zum Beispiel durch:

» Schriftarten, Formate und Stile
» Bilder

« Seitenrander, Tabellen, Kopf- und Ful3zeilen

Diese Methode hat Vorteile flir den User, weil er sich keine Gedanken mehr Uber

die Formatierung machen muss. Aber vor Allem stellt sie sicher, dass die

Author: Steven Greenhill
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exportierten Dokumente mit Ihren Marketing-Richtlinien Ubereinstimmen. Egal,
welche komischen Formate und Farben lhre Benutzer in Ihre Artikel benutzen,

werden diese automatisch von lhren Vorgaben uberschrieben.

Wenn Sie sich dafur interessieren, lhre exportierten Dokumente professioneller

aussehen zu lassen, dann zoégern Sie bitte nicht, uns zu kontaktieren.

Author: Steven Greenhill
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3.3 XSLT einbinden

XSLT Datei einbinden

Nachdem Sie lhre XSLT Stylesheet fur den Export entwickelt haben, muss dies

eingebunden werden.

Im einfachsten Fall benennen Sie die Datei einfach in pdf.xslt und kopieren Sie

diese in folgendes Verzeichnis:

C:\Program  Files\Common Files\Microsoft Shared\web server
extensions\12\TEMPLATE\LAYOUTS\BlueBridge.Wiki\export

Mehrere XSLT Dateien fur verschiedene Zwecke

erlauben

Um mehrere XSLT-Dateien auf dem Server zuzulassen, muss zunachst eine
Anderung in der web.config vorgenommen werden. Zum Beispiel in

C:\Inetpub\wwwroot\wss\VirtualDirectories\Default80
Achtung: Bevor Sie eine Anderung in der web.config vornehmen, sollen Sie in
jedem Fall eine Backup-Kopie der web.config machen! Wir empfehlen diesen

Schritt ebenfalls nicht, wenn Sie nicht viel mit web.config gearbeitet haben.

Folgende Tags sollen im Header definiert werden:

<configuration>

<configSections>

Author: Steven Greenhill
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<sectionGroup name="BlueBridge.Wiki">

<section name="WikiTemplates'
type="BlueBridge.SharePointExtensions.Galleries.GalleryConfigurationSection,Blu
eBridge.Spex.Utils, Version=2.1.0.0, Culture=Neutral,
PublicKeyToken=8ad6826c1afbd920" />

<section name="Export.PdfStyleSheets"
type="System.Configuration.NameValueSectionHandler, System, Version=2.0.0.0,
Culture=neutral, PublicKeyToken=b77a5¢c561934e089" />

</sectionGroup>

</configSections>

Dann muss der entsprechende Eintrag im Body stehen:

<BlueBridge.Wiki>
<Export.PdfStyleSheets>
<add key="./pdf xslt" value="./pdf xslt" />
<add key="./pdf test1.xslt" value="./pdf test1.xslt" />
<add key="./pdf_category.xslt" value="./pdf_category.xslt" />
</Export.PdfStyleSheets>

In diesem Fall stehen drei vorher definierte XSLTs zur Verfigung, die alle im
C:\Program  Files\Common Files\Microsoft Shared\web server
extensions\12\TEMPLATE\LAYOUTS\BlueBridge.Wiki\export abgelegt wurden
(pdf, pdf_test1 und pdf_category).

Danach kdnnen Sie diese XSLTs zuweisen, indem Sie die Wiki Konfiguration
offnen und Konfiguration des PDF-Exports wahlen. Nun stehen die

verschiedenen Export-Stile zur Verfigung.

Author: Steven Greenhill
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4. Erweiterter Editor

Erweiterter Editor

Die Aktivierung der BlueBridge Wiki Extensions stellt in erster Hinsicht einen
erweiterten Editor zum Bearbeiten ihrer Wiki-Seiten zur Verfugung.

Das unten angefligte Bild zeigt eine Wiki-Seite mit geandertem Wiki-Editor:

Name * IBIueBridge Wiki Extensions Installation

Wiki Content

Bl Uabe| . ' [fa | 6 bBB@B 9 E==sEEE ===
A-¥-Q EEERH#H 04t @ EASAY L LENEO
Default Font v Size ~ Paragraph ¥ = Code Snippet ~ Zoom ~

BlueBridge Wiki Extensions for Microsoft SharePoint

Installation Guide

BlueBridge Technologies AG
Stockgasse 11

96155 Buttenheim

Germany

Die nachsten Seiten erklaren die wesentlichen Features in mehr Detail:

Einfache Formatierung

Uploads und Links

Vordefinierte Formatierungen

Medieninhalte

Author: Steven Greenhill
Date: 01/19/2012 14:56:25 Page 21


http://bluebridge1.sharepointbase.de/sites/documentation/en/Wiki_User_Images/04-01.jpg

Benutzerhandbuch

4.1 Einfache Formatierung

Einfache Formatierung

Die ersten Formatierungsméglichkeiten sollten keine groe Uberraschung sein:

 Fett

» Kursiv

» Understrichen

* Durchgestrichen

« Tiefgestellt

» Hochgestellt
 GRORBUCHSTABEN

« kleinbuchstaben

doBBEREB

» Ausschneiden

» Kopieren

 Einfugen

« Als "nur Text" einfigen

» Aus Microsoft Word einfiigen (Formatierung wird entfernt)
» Als HTML einflgen

» Ruckgangig

« Wiederholen

Author: Steven Greenhill
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« Linksbundig

» Zentriert

» Rechtsbundig

* Blocksatz

» Kein Blocksatz

» Einzug vergréfRern

» Einzug verkleinern
 Aufzahlungszeichen (Bullet Points)
* Nummerierte Liste

* Linie einflgen

» Seitenumbruch einfligen

>

WO ERERE

« Schriftfarbe

» Hervorheben

» Sonderzeichen einfigen
 Tabelle einfigen
 Zeileneigenschaften

» Spalteneigenschaften
 Zelleneigenschaften

« Rahmen ein-/ausblenden im Edit-Modus

Author: Steven Greenhill
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4.2 Uploads und Links

Uploads und Links

Die unten stehenden Optionen bieten Moglichkeiten, lhre Inhalte einfach zu

verlinken.

Link menu

L]

Dokument schnell einfiigen

« Sprunganker einfigen (diese kénnen referenziert werden, wenn Sie
Hyperlinks benutzen)
Link entfernen

Bild einfligen
Bild schnell einfiigen

L]

Medieninhalte einfigen

Inhaltsverzeichnis

Das Link Menu bieten Ihnen drei Optionen:

* Wiki Link einfugen - Hier kbnnen Sie auf eine andere Seite in der
Wiki-Bibliothek verweisen (mit dem gleichen Effekt wie mit dem Tag
[[xx_page_xx]] )

» Dokumenten Link einfigen

» Link einfligen - Hier kdnnen Sie eine externe Verlinkung einfigen (z.B.

www.google.de) oder einen Verweis auf eine Seite innerhalb lhrer

Author: Steven Greenhill
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SharePoint-Umgebung (z.B. /sites/documentation/demo oder

http://moss2007/documentation/demo)

Der Dokument schnell einfiigen Button:

Dies ermoglicht das Hochladen eines Dokumentes direkt von einem lokalen
Laufwerk in eine SharePoint-Bibliothek, ohne das Bearbeiten Ihrer Wiki-Seite
unterbrechen zu mussen. Das Dokument wird automatisch in der voreingstellten

Bibliothek abgespeichert und einen Link in die Wiki-Seite eingefugt.

Hinweis: Um diese Funktion benutzen zu konnen, missen Sie zunachst eine

Dokumentbibliothek in der Wiki-Konfiguration verknlpfen.

Tipp: Aktivieren Sie das Referenzordner-Option, um Ihre Dokumente zu trennen,

so dass jeder Wiki-Artikel seine eigenen relevanten Dokumente hat.

Bild einfugen:

Dies o6ffnet ein Dialog, in dem Sie ein bereits hochgeladenes verknupfen
konnen. Dazu werden verschiedene Optionen angeboten, wie zum Beispiel
Thumbnails. Probieren Sie das Lightbox-Feature als Alternativ dazu, Bilder in

einem anderen Fenster zu 6ffnen.

Bild schnell einfligen:

Author: Steven Greenhill
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Klicken Sie auf diese Option, um Bilder von einem lokalen oder
Netwerkspeicherort auszuwahlen, die hochgeladen werden sollen. Wie bei den
schnellen Dokumenten werden diese automatisch in der vordefinierten Bibliothek
gespeichert und ein Thumbnail wird auf der Wiki-Seite erstellt. Die Lightbox- (Bild
vergroBern, ohne von der Seite wegzunavigieren) und Zoom-Funktionen

(VergroBung einzelner Teile des Bildes) stehen Ihnen auch hier zur Verfugung.

Hinweis: Ehe Sie dieses Feature benutzen, missen Sie das Bildbibliothek in der

Wiki-Konfiguration verkntpfen.

Medieninhalte einfiigen:

Benutzen Sie diese Option, um Medieninhalte wie Flash-Videos, WMV- oder
MP3-Dateien in lhre Artikeln zu integrieren. Mehr Informationen finden Sie unter

Medieninhalte.

Inhaltsverzeichnis einfigen:

Mit dieser Funktion ist es moglich, ein Inhaltsverzeichnis in eine Wiki-Seite
einzufligen. Dies wird automatisch anhand der Absatzstile (zB Uberschrift 1,
Uberschrift 2) befillt und eine dynamische, seiteninterne Navigation somit
abgebildet.

7 BT SN
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» Formatierung entfernen

» Wortd Formatierung entfernen

* In den Vordergrund bringen

* In den Hintergrund schicken

» Datum/Zeit einflgen

* Alles / nichts auswahlen

» Fenster maximieren (im Full-Screen Modus editieren)
« Hilfe

Author: Steven Greenhill
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4.3 Vordefinierte Formatierungen

Vordefinierte Formatierungen

Die folgenden Optionen lassen sich in verschiedenen Arten und Weisen

konfigurieren:

« Schriftart

 Schriftgrofle

» Absatzstil - mehr Information finden Sie hierzu hier

+ CSS Style

» Snippet einfigen - Bevor Sie diese Funktion benutzen kdnnen, mussen Sie

zuerst eine Snippet-Bibliothek konfigurieren

« Zoom - Dies andert die Zoom-Einstellung im Editor. Es besteht keine

Auswirkung fur die Leser der Wiki-Artikel

Author: Steven Greenhill
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4.4 Medieninhalte

Medieninhalte einbetten

Klicken Sie zunachst auf die Medienschaltflache im Editor, um Medieninhalte

(Audio und Video) hinzuzufugen.

Name * Media Content
Wiki Content

B 7 Uabel X X' |apaa 6 DB BE@WB
A-¥-QODEBD#H e b3 &

Default Font v Size ~ Paragraph ~ Zoom ~

Fhis page demonstrates the possibility of adding media content to a wiki article.

Fugen Sie dann die URL (am besten per Copy&Paste) in die entsprechende Zeile

ein. Das Format wird automatisch erkannt.

An dieser Stelle kdnnen Sie definieren, ob das Medienobjekt beim Aufrufen des
Wiki-Artikels abgespielt werden soll, oder ob man dies manuell starten soll
(Standardeinstellung). Darlber hinaus kdnnen Sie eine feste Breite und Hohe

definieren, um eine feste Grole festzulegen.

5 | -- Webseitendialog
‘\"'/iki

\4@ Insert Media Object

Please select 3 URL for the media object

URL: Ihttp://vwss—Iocal/Shared%ZODocuments/WiIdIife.wmv Width (px): |320

[] Autoplay | wmv " Height (px): |24O

Author: Steven Greenhill
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Direkt danach erscheint ein Platzhalter im Edit-Modus des Artikels, um deutlich zu

machen, wo das Video angezeigt wird.

[ Create ][ Cancel J

Name * Media Content
Wiki Content
B 7 Uae X X |fainls bBABBB 9 SES==SEEE==(=2

A-Y-Q DRDD#H LLS EALOZAY 2L LBREQ

Default Font v Size v Paragraph ¥ | Zoom ~

This page demonstrates the possibility of adding media content to a wiki article.

g E!I

:

Erst im View-Modus sieht man das Video in echt. Je nach installierter Software
(auf dem Client) ist die Anzeige hier ggf. anders; in diesem Beispiel wird Windows
Media Player benutzt, um die WMV-Datei abzuspielen. Die Befehle wie zum
Beispiel Abspielen, vorwarts, rickwarts und Lautstarkeregelung sind somit

Software-abhangig.

Author: Steven Greenhill
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WSS Root > Wiki > Wiki Pages > Media Content

Media Content D edic | minew | 23 [ | 5

=2

This page demonstrates the possibility of adding media content to a wiki article.

Hinweis: SharePoint 2007 unterstutzt kein Streaming. Daher sollten Sie
aufpassen, dass die hochgeladenen Dateien nicht zu gro3 sind, sonst kann dies

ggf. Auswirkungen auf den Performance haben.

YouTube Videos einbetten

Es ist auBerdem madglich, Videos von Quellen wie YouTube einzubetten.

Navigieren Sie zunachst zum gewunschten Video auf der YouTube-Seite.

Wichtig: Nehmen Sie NICHT die URL der Seite.

Sondern klicken Sie auf die entsprechende Schaltflache, um das Einbettens-Code
anzeigen zu lassen (standardmafig befindet sich diese unten rechts vom
Videofenster). Kopieren Sie diese und fugen Sie sie in die URL-Zeile des

Wiki-Dialogfeldes ein.

Author: Steven Greenhill
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Nun missen Sie diese URL anpassen, um die verschiedenen Controls von
YouTube zu entfernen, die in SharePoint nicht funktionieren. Finden Sie das Tag,
das mit "embed src" anfangt. Selektieren Sie die URL, die innerhalb der
GansefulRchen zu finden ist (unten blau markiert). Diese URL sollen Sie behalten,

den Rest (inkl. die "-Zeichen) muss entfernt werden.

Wiki

@")Insert Media Object

Please select a URL for the media object
URL: fparam><embed Seehttp://www.youtube.com/v/tF23-OceUcO&ampiUVils 1N (> I Bl k¥10)
[] Autoplay | ... v Height (px): |240

Nachdem Sie auf die OK-Schaltflache klicken, ist das YouTube-Video auf der Seite

eingebettet.

WSS Root > Wiki > Wiki Pages > YouTube

YouTube CREdit | =iNew | &y (v | D) | es
This page demonstrates how to embed YouTube videos to a wiki article:
SharePoint Overview =
Versions saved for Contoso News Relesse 11364 doc
P roeereri } e —
l i -2
P ot 0:00/7:28 @ Sl o |

Author: Steven Greenhill
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Author: Steven Greenhill
Date: 01/19/2012 14:56:25 Page 33



Benutzerhandbuch

5. Wiki Konfiguration / Webparts

Wiki Konfiguration

Die Wiki Konfiguration kann Uber Einstellungen - Wiki Konfiguration von der

Wiki Library aufgerufen werden.

Wiki Pages

New =  Actions = Settings ~ View: All Pages s,
’f (rtatc(olumn
]

ACd & cokum

5 11:34 AM MOSS2007\ossadm  3/2/2009 11:34 AM
Home e AR 5 11:33AM MOSS2007\ossadm  3/2/2005 10:29 AM
How To Use This LLIC) | Create 3 view to select cobmns, 5 10:29 AM MOSS2007\pssadm  3/2/2009 10:29 AM

Rl ppre nd other deriay < <
ers, and other Gespeay setings

Ees

Document Library Settings

& :
CORITING, VIEWS, NG

N 33 Dermessions

Die folgenden Optionen stehen lhnen dann zur Verfigung:

Version: 1.0.0.0, Revision: 1.0.2406,121
Ucense: Full
Import Editing Helpers Export Administration
G Te 8 Sruppets 5 a d d L] a Set - ard
e Cl Temp Lis ® Image a a
&L bra @ R

Author: Steven Greenhill
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5.01 Import - Inhalte aus Vorlage einfiigen

Import - Inhalte aus Vorlage einfugen

WSS Root > wikil > Wiki Pages > Wiki Settings > Add from Template Settings

Add wiki entries from template

Create wiki entries based on pre-defined wiki templates

~ Configuration Templates
Choose a template
" Projectl-german
" Projectz-english
List Temnplates
" Installation Guide - Content

Import I Cancel

Der Grundgedanke dieser Importfunktion ist eine firmenweite Vorlage fur
Wiki-Inhalte. Dies ist z.B. sehr nutzlich fur eine Wiki “Projektdokumentation”, da in
den meisten Firmen eine einheitliche Struktur fur solche Dokumentationen
gefordert wird. So wird nun eine Vorlage-Bibliothek erstellt, die bereits die richtige
Struktur und Inhalt beinhaltet. Diese wird dann immer wieder verwendet, wenn ein
neues Projekt angelegt wird, um eine einheitliche Dokumentationsstruktur zu

gewahrleisten.

Hierzu bieten die BlueBridge Wiki Extensions zwei Moglichkeiten an:

« Import vom Root-Site, d.h. aus einer Wiki-Bibliothek auf der obersten Ebene

(empfohlen)

« Import von einer anderen Quelle, d.h aus einer Wiki-Bibliothek auf einem

beliebigen Site des gleichen Servers

Author: Steven Greenhill
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Tipp:
Wenn Sie aus einer anderen Wiki-Bibliothek importieren mdchten, sollen Sie das

Konfigurationswizard auf beiden Seiten (Quelle und Ziel) zuerst durchfihren,

sowie die Wiki Felder im Voraus auf beiden Seiten einrichten. So lassen sich die
Inhalte besser in die Zielbibliothek Ubertragen.

Author: Steven Greenhill
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5.02 Import vom Root-Site

Import vom Root-Site

Dies ist die einfachste Methode, um Inhalte fir verschiedene Projekte
wiederzuverwenden. Wenn Sie eine Wiki-Bibliothek im Root-Site ablegen, kann
diese als Vorlage bzw. Quelle flir andere Wiki-Bibliotheken benutzt. Diese Quelle
muss an oberster Ebene, also in der Top-Level-Site liegen.

Derjenige, der den Import ausfuhrt, bendtigt mindestens Leserechte auf das

Template.
Schritt 1: Vorlage erstellen

Navigieren Sie zum Rootweb (Top-Level-Site) und erstellen Sie eine Wiki

Bibliothek. Separate Wiki-Sites werden vom Import-Tool nicht erkannt.

Hinweise:

» Die neu erstellte Bibliothek kdnnen Sie nun beliebig benennen.

* Wir empfehlen, dass Sie das Konfigurationswizard jetzt schon in der

Quell-Bibliothek ausfiihren und die Wiki Felder ggf. aktivieren.

Schritt 2: Vorlagen auswahlen

Navigieren Sie zur Bibliothek, die die Inhalte des Templates Ubernehmen soll.
Offnen Sie die Wiki-Konfiguration und wéahlen Sie zundchst den Punkt

"Vorlagenlisten auswahlen".

Nun wird vom Root-Site gelesen, welche Wiki Bibliotheken zur Verfugung stehen.

Da Sie moglicherweise verschiedene Bibliotheken fir verschiedene Zwecke (bspw.

Author: Steven Greenhill
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fur Dokumentation, Spezifikationen oder Schulungskataloge) angelegt haben, gibt
es gdf. viele Eintrage hier. In der Regel sollen Sie nur eine auswahlen, obwohl es

auch maoglich ist, mehrere Vorlagen in dieselbe Wiki-Bibliothek zu importieren.

WSS Root > wikidemo > Wiki_Library > Wiki Settings > Choose Template List Settings

Choose wiki template list

Choose wiki template lists. The selected lists will then be available in the 'Add Wiki Entries from Template' settings page.

Choose one or more lists
Choose wiki template lists. Please ensure that all users have access to these wiki pages.
% ° P | Installation Guide - Content

Schritt 3: Wiki-Seiten importieren

Navigieren Sie zurtck zur Wiki-Konfiguration. Wahlen Sie nun Inhalt aus Vorlage

einfiigen.
WSS Root > wikidemo > Wiki_Library > Wiki Settings > Add from Template Settings

Add wiki entries from template

Create wiki entries based on pre-defined wiki templates

Choose a template List Templates

" Installation Guide - Content

Import Cancel

Nun stehen die vordefinierten Bibliotheken zur Verfiigung. Klicken Sie auf die

gewulnschte Bibliothek und dann auf die Schaltflache Importieren.

Wichtig: Es wird nicht die Bibliothek selbst importiert, sondern die darin zu
findenden Seiten. Damit Sie keine bestehenden Seiten aus Versehen l6schen,
werden existierende Seiten nicht durch die zu importierenden Seiten ersetzt. Das
hei’t: Seiten mit demselben Namen bleiben unberihrt; Seiten mit ungleichen
Namen werden hinzufugt.

Author: Steven Greenhill
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Fir den Fall, dass es sich beim Ziel um ein Wiki-Site handelt, ist es in der Regel zu
empfehlen, die Standard-Seite "Home" zuerst zu I6schen, damit die Seite mit

demselben Namen vom Root ibernommen wird.

Author: Steven Greenhill
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5.03 Import von einer anderen Quelle

Import von einer anderen Quelle

Wenn Sie eine bestehende Wiki-Bibliothek als Vorlage benutzen wollen, welche
sich aber nicht auf der Rootseite befindet, gibt es einen anderen technischen Weg,
der benutzt werden muss. Hierfiir sind Anderungen vom Serveradministrator nétig

(welche hier beschrieben werden) und deswegen empfehlen wir in der Regel den

Import vom Root-Site.

Nachdem lhr Serveradministrator die nétigen Schritte erledigt hat, kbnnen Sie
Inhalte aus einer anderen Wiki-Bibliothek importieren. Diese muss sich allerdings

auf demselben Server befinden.

Klicken Sie nun bei der Wiki-Konfiguration auf "Inhalt aus Vorlage importieren" und

Sie sehen das Folgende:

WSS Root > wikil > Wiki Pages > Wiki Settings > Add from Template Settings

Add wiki entries from template

Create wiki entries based on pre-defined wiki templates

Configuration Templates
Choose a template
" Projectl-german
" Projectz-english
List Temnplates

" Installation Guide - Content

Import I Cancel I

Vorlagen, die sich auf dem Rootsite befinden, sind hier bei "List Templates" zu
sehen.

Vorlagen, die vom Serveradministrator als Importquelle definiert worden sind,
erscheinen unter "Configuration Templates". Es werden hier immer die englischen

Begriffe benutzt.

Author: Steven Greenhill
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Wenn Sie eine dieser Configuration Templates wahlen, werden alle dort zu

findenden Wiki-Artikel eingelesen und werden in die Ziel-Wiki-Bibliothek importiert.

Achtung:

Seiten mit demselben Namen werden ohne Warnhinweis Uberschrieben!

Quellen auBerhalb des SharePoint Servers

Sollten Sie Inhalte aus einer komplett externen Quelle (z.B. Microsoft Word, einem
anderen SharePoint Server, MediaWiki) importieren wollen, bitte nehmen Sie
Kontakt mit uns auf. Da dieser Vorgang allerdings im Rahmen einer
kundenspezifischen Programmierung abgewickelt werden musste, sollte dies nur

bei groleren bzw. wiederkehrenden Projekten gemacht werden.

Author: Steven Greenhill
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5.04 Konfigurationswizard

Konfigurationswizard

Zum komfortablen Einrichten der wichtigsten Einstellungen steht ein Wizard zur
Verfugung. Zu diesem gelangt man uber Einstellungen — Wiki Konfiguration in
der Wiki-Bibliothek.

Wiki Pages
New <~  Actions ~ Settings ~ View: All Pages .|
= Create Column ted
&) Descpton || prratolimid tatranichorcrsy 5 11:34 AM 3/2/2009 11:34 AM
&) Home Create View 5 1L:33AM 3/2/2005 10:29 AM
&) HowToUseThsy LI ' Lreatea view to seiect coumns 5 10:29 AM 3/2/2009 10:29 AM
% Document Library Settings

&

Wiki Settings =0
Y Change BhueBridge Wik Settings

Hier ist unter Administration der Punkt Wizard zu finden.

Importseren Bdbotheoken H¥esteBungen Export Adminmtration

Nun kann die Einrichtung fur folgende Punkte vorgenommen werden.

» Snippet-Bibliothek
 Bildbibliothek
+ Dokumentbibliothek

Author: Steven Greenhill
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o Auto Webparts

« Referenzordner

« Editor-Optionen

Informationen Uber diese Themen finden Sie in diesem Kapitel. Benutzen Sie die

oben stehenden Links oder das Navigationswebpart, um mehr herauszufinden.

Author: Steven Greenhill
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5.05 Snippet-Bibliothek

Snippet-Bibliothek

Eine Snippets-Liste ist eine Liste, in der einfache HTML- oder Textphrasen
enthalten sind (Schnipsel). Um die Snippet-Funktion nutzen zu kénnen, muss eine

neue Liste angelegt (empfohlen) oder eine bestehende verknipft werden:

Configure Wiki Snippets List

Navigieren Sie zur Liste, die Sie erstellt haben. Im folgenden Beispiel erstellen wir
eine Liste von Eintragen, die ganz oben auf jeder Wiki-Seite erscheinen sollen, um
wichtige Informationen von einem bestimmten Produkt zu ermitteln. Dies spart Zeit

und verringert das Risiko von Tippfehlern bei wiederholten Eintragen.

Author: Steven Greenhill
Date: 01/19/2012 14:56:25 Page 44


http://bluebridge1.sharepointbase.de/sites/documentation/en/Wiki_User_Images/06-04.jpg

Benutzerhandbuch

Snippets: Product Specification

Lﬂ] Attach File
Title *

Text

Default

X Delete Item

OK Cancel
* indicates a required field
|Product Specification
By 9 | 2
AAIB I U EEE|ITSEE AJ W
Article Number: 641-222-782 =
Cost Centre: 1086
Contact: John Smith|
|

Die Textbausteine kdnnen nun im Editor ausgewahlt werden.

Name * |New Aricle

Wiki Content

B 7 Uae . X @45 4 B BEB 9« =SSE==E ==
A-Y-Q DRRB#H KIS AEBSAY D LTN

Default Font

Article Number: 641-222-782
Cost Centre: 1086

Contact: John Smith

Author: Steven Greenhill
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v 2{10pt) ¥ Paragraph v ' _Code Snippet ~ Zoom ~

| Product Specification |

Severahility ClausR
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5.06 Auto Snippets

Auto Snippets

Durch Anlegen einer Snippets-Liste wird automatisch in dieser Liste eine Spalte
,Default* erstellt. Uber diese Spalte kann definiert werden, welches Snippet per

default in der Wiki-Page erscheinen soll, wenn eine neue Page angelegt wird.

Werden mehrere Snippets als ,default* gekennzeichnet, so erscheint ein Picker
beim Anlegen einer Wiki-Page. Uber diesen Picker kann man auswahlen, welches
Snippet in die Page ibernommen werden soll.

Snippets
Wi Snippets Lbrary
New <~ Actions v  Settngs ~ View: All Items -
- )
Default Sppet Thes is the default-Snippet, which will be added to a wiki page during creation of that page. Yes
DefaultSnippet2 This is a alternate default snippet, to show the functionaity of the pidker Yes

2 opet Picker - Webzertendialog,

\,;_9 b'e‘félil“l.f Snippet Picker

Sedact one of the default Snippets.

Default Snippet

DefaultSnippet2

Author: Steven Greenhill
Date: 01/19/2012 14:56:25 Page 46


http://bluebridge1.sharepointbase.de/sites/documentation/en/Wiki_User_Images/06-07.jpg
http://bluebridge1.sharepointbase.de/sites/documentation/en/Wiki_User_Images/06-08.jpg

Benutzerhandbuch

5.07 Bildbibliothek

Bildbibliothek

Der erweiterte Editor beinhaltet eine neue Funktion “Quick Image Upload”. Bevor
dieser jedoch benutzt werden kann, muss eine Bildbibliothek verknupft, bzw.

erstellt und dann verknupft werden.

C'oﬁﬁgdré Wiki 'Defaﬁvlt I}nagé List

pectures v

Ceate

AnschlieBend kénnen im Editor Uber den Button “Quick Image Upload” Bilder
direkt in die Wiki-Seite eingefligt werden (diese werden dann im verknlpften
Ordner gespeichert)

Author: Steven Greenhill
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Name * IBlueBridge
Wiki Content

B 7 Uabe | X. X' |4 4 2B BRB 9 ¢« EEE=EE
A-Y-QDBRB# gl AfEENAY 27

Default Font v Size ~ Normal v i CssClass v Zoom ~
a Quick Image Upload -- Webpage Dialog B3

wikil

@Quick Image Upload

Upload Image to list 'pictures’ . Selected Image is inserted into wiki after pressing

Upload.

l[ Browse... |
Existing Files: [T overwrite

ThumbUrl: ¥ Insert as Thumbnail Link

Effects: |(39|90‘t)-'- LI

Upload I Cancel

Bilder, die so hochgeladen werden, werden in der vorkonfigurierten Bibliothek

gespeichert.

Es ist auch maoglich, fur jede Wiki-Seite einen eigenen Unterordner - so genannte

Referenzordner - anlegen zu lassen.

Thumbnails

Beim Hochladen eines Bildes kann der User definieren, ob das Bild als Thumbnail
in den Wiki-Artikel hinzugefligt werden sollte oder ob die Anzeige in voller Gréle

erfolgen soll.

Author: Steven Greenhill
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Um Einheitlichkeit der Artikel zu fordern, kann der Administrator darauf bestehen,
dass alle Bilder ab einer bestimmten Grolke automatisch flr die Anzeige in

SharePoint verkleinert werden sollen.

WSS Root > wikil > Wiki Pages > Wiki Settings > Image Library Settings

Configure default image library

Choose an existing library
Choose an image library I pictures |

Or create a new library

| Create |

Auto thumbnail Settings

Use this setting to require "Quick Images" to be :ddt:d [ Activate auto thumbnail
as thumbnails. The value in pix Fi — -
which the auto thumbnail feature should be ::rrl'v.'::?’r*j |'1
with a value of '0' forcing all images to be added as
I:hurnbruails.

Save | Cancel '

Um Auto Thumbnail zu aktivieren, muss der Administrator das entsprechende
Hakchen setzen und die gewiinschte GrofRe in Pixel angeben. Dieser Wert
entspricht der MindestgroRe eines Bildes, das immer als Thumbnail angezeigt

werden sollte.

Ein Wert von 100 bedeutet, dass alle Bilder mit einer Hohe oder einer Breite von
mindestens 100px als Thumbnails erscheinen sollen. Sollte der Endbenutzer das
Bild in voller GroRe hochladen wollen, wird die Entscheidung mit Hilfe dieser
Admin-Option nicht berticksichtigt. Sollten Sie als Administrator dennoch ein Bild in
voller Grof3e hochladen, kénnen Sie den HTML Code direkt bearbeiten oder ein

Bild aus der Gallerie hinzuftigen.

Ein Wert von 0 bedeutet, dass alle Bilder als Thumbnails hochgeladen werden soll,
wahrend -1 die Entscheidung immer beim Autor des Artikels lasst (mit dem

gleichen Effekt als das Deaktivieren der Auto Thumbnail-Option).
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5.08 Dokumentbibliothek

Dokumentbibliothek

Der erweiterte Editor beinhaltet eine neue Funktion “Quick Document Upload”.
Bevor dieser jedoch benutzt werden kann, muss eine Dokumentbibliothek

verknupft, bzw. erstellt und dann verknlpft werden.

Configure Document Library Settings

2 an exasting Document Ldrary
Chooze & Document Library ( Please selectone )

Create

Save Cancel

Nachdem Sie diese Bibliothek konfiguriert haben, werden Quick Dokumente
automatisch in diese Bibliothek hochgeladen und eine Verknipfung in den Artikel

gesetzt.
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5.09 Linkliste

Linkliste

Hier kann eine Linkliste generiert werden, in der fur die einzelnen Wiki-Seiten

Links hinzugefugt werden kdnnen.

Hierzu empfehlen wir die Aktivierung vom Wiki Links-Webpart und die Verwendung

von Referenzordnern.

Configure Link List Settings

No0seE 3 ISt ( Please selectone ) =
r create a new List

Create

Save Cancel
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5.10 Editor-Optionen

Editor-Optionen

In diesem Fenster gibt es zahlreichen Einstellungsmaéglichkeiten fir

Wiki-Editor:

Configure Editor Options

Manage Font Styles Settngs. You can enter a kst of

values sepereated by '’ to be used, otherwise the
default values vl be used

Manage Font Sizes Settings. You can enter a kst of
values sepereated by '’ to be used, otherwise the
default values will be used.

Manage Format Settings

Manage Styles Settngs

Manage Css Settings

Allow HTML Input

Author: Steven Greenhill
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Aliow users to choose font styles?
Vi show Font Styles

Font Styles List

Allow users to choose font sizes?
(V! Show Font Sizes

Font Szes List

Allow users to choose formats?

V| Show Formats

Allow users to choose styles?
¥} Show Styles

Allow users to choose ¢ss?

Css List

Allow HTML Input
(V] Asow HTML Input

den
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Es kann festgelegt werden, ob Schriftarten, Schriftgroen, Formate, Styles und

CSS angezeigt werden (nutzlich, falls hier einheitliche Darstellung aller Wiki-Seiten
gewunscht wird).

Wiki Content

B 7 Uake X XA 4 LBABE®B 9« E=S==SE ==
A,ag),sz EEEEHEH e £ G oe2 | & ) =N AT

Default Font ~ Paragraph ~

v Size Code Snippet ~ Zoom ~

Weiterhin kann (falls in der Zentral-Administration eingepflegt) auch eine

CSS-Datei ausgewahlt werden, die wiederum nur festgelegte Styles beinhaltet.

Die Bearbeitung des HTML Codes kann Uber die Einstellung ,HTML Eingaben

zulassig“ unterbunden werden. Administratoren konnen weiterhin HTML Code
editieren.

[Bnomal] EIHTML QPreview
Ta link to anather wik

Words:38 Characters:348

Author: Steven Greenhill
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5.11 Wiki Felder

Wiki Felder

Die Option “Hinzufugen der Wiki-Felder® aktiviert das Site Collection Feature
,BlueBridge Wiki Felder®. Das Feature kann auch Uber die Websiteeinstellungen
aktiviert werden. Mit Aktivierung dieses Features werden zwei neue Felder in die
Wiki-Bibliothek eingefugt.

+ Kapitel
« Kapiteltitel

Wiki Fields

l Add additional wiki fields

Hinweis:

Wenn das Site Collection Feature “BlueBridge Wiki Felder” bereits aktiviert

wurde, erscheint folgende Nachricht:

Wiki Fields

Die Felder kdnnen selbstverstandlich auch in der gleichen Art und Weise
entfernt werden.

Author: Steven Greenhill
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Nun kann standardmaRig in jeder Wiki-Seite Kapitel- und Uberschrift
eingegeben werden:

Wiki Content
B 7 U azghe X, X°

I

AAn | L ABRHEB9 ¢ E
A-2-Q DEEE#H 0l @ BSRAY

]

Qi
<o

Default Font v Size ~ Paragraph ¥ = CssClass ¥ Zoom ~
How to use this wiki site
You can use this wiki site to share knowledge, brainstorm ideas, collaborate with your team on a design, create an instruction
guide, build an encyc{:)fedia of knowledge, or just write down daily information in an easik accessible and modifiable format.
LY VN WY e N TV N R N P NOY W NN NPV Y S LV SO Y Y TSP Y WY
PVl PV G PP AN A VA Vg Gy OOV & WO E A TG Py

For more information about using Windows SharePoint Services-based wiki sites, click Help on any Windows SharePoint
Services page.

=
EIHTML QuPreview 3

Words:592 Characters:3213

-

—

To link to another wiki page in this library, type [[Page Name]].
Chapter

Sets a chapter

Chapter Title

Sets a chapter title

oK Cancel

Diese werden in den Wiki-Seiten auch entsprechend angezeigt (hier wird auch
ein ,Inhaltsverzeichnis“ generiert):

Chapter

1

Chapter Title

Introduction
_Ch. Title
1 Introduction
1.1

Description

Author: Steven Greenhill
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Erweiterte Features

Die weiteren Einstellungen werden eingeblendet, wenn die Wiki Felder

aktiviert werden.

Events

= \ Enable
The event receivers ensures, that the users enters with wiki chapters in correct format (x.y.z) for <
sorting and filtering. 1f enabled:

¢ if Chapter already exists

Automatically reorganize pages on insert,update and delete:

Enable

Field Details Chapter Field

Change the edit status of the field

“"Read Only" allows only editing in the new form, "Hide In Edit Read Only
a in the edit form, but allows edit in datasheet or other tools

Hide In Edit Form
Chapter Title Field
® Standard
Read Only

Hide In Edit Form

Wenn der Event Handler aktiviert ist, werden Artikel Uberpruft, ob die
Kapitelnummer richtig formatiert sind (z.B. 1. und 1.1). Sie kdnnen wahlweise
danach Uberprufen, ob ein Kapitel mit dieser Nummer bereits existiert oder ob die

Nummer beim Erstellen bzw. bei Aktualisierung aktualisiert werden sollen.

Des Weiteren konnen Sie bestimmen, ob die Wiki Felder bearbeitet werden
durfen. StandardmaRig kénnen diese Felder wie alle anderen Felder bearbeitet
werden, mit der Option "Read Only" kdnnen sie nur beim Erstellen des Artikels
bearbeitet werden und mit "Hide in Edit Form" werden diese Felder in der
Edit-Maske ausgeblendet. Sie kdnnen dennoch weiterhin in der Datenblattansicht

oder mit anderen Tools bearbeiten werden.

Author: Steven Greenhill
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5.12 Kapitel umstrukturieren

Kapitel umstrukturieren

Mit Hilfe der Funktion "Wiki Kapitel Reorganisation" ist es madglich, die
Nummerierung der Wiki-Beitrage einer Bibliothek neu zu nummerieren. Dies ist
besonders hilfreich fir groRere, strukturierte Bibliotheken, weil es die manuelle

Umstrukturierung der Beitrage spart.

Mafgeblich fur die Reorganisation ist die Spalte "Wiki Kapitel" (technischer
Feldname: WikiChapter), die zu den Wiki Feldern gehort. Die Funktion wird Uber

die Aktionen in der Liste aufgerufen:

Wiki Test > English > Book > Wiki Pages

Wiki Pages
New ~ | Actions v Settings ~

Type Nalg==m Editin Datasheet ified
, %Lﬁ Bulk edit items using a datasheet N
&) Ho| L Er 13/2009 11::
@ Su ~—1 Connect to Outlook 19/2009 4:0:
} sul (182 Synchronize items and make them 19/2009 4:0:
@ '\j available offiine. /
& su 19/2009 4:0:
; ﬂ Export to Spreadsheet
@j Sul L], Analyze items with a spreadsheet 19/2009 4:0:
9 application.
&) su 17/2009 3:4(
. View RSS Feed
@ Su @ Syndicate items with an RSS reader. 17/2009 3:4C
€& su Alert Me 17/2009 3:4C
@’] Sul #_ I _Rr‘:cei'-/e e-mail notifications when 17/2009 3:4C
items change.
& su 17/2009 3:4C
14 | Reorganize Chapters ;
&) su ¥~ Changes to chaptersin this wiki 17/2009 3:4:
& SuTT] | Print and Export 17/2009 3:3¢
@r] Su ’%-;'E Export all wiki pages to PDF 17/2009 3:3¢
_ Import from template o
@ - Imports wiki pages from a template etz s
& we s 19/2009 4:0:
a2 \WahDzarte NA WWTKT AN CC \ aAminictratar 11/1a/7nna an~
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Die Wiki Reorganisation hat drei Modi:

1. Vollstandige Reorganisation
2. Kapitel Reorganisation

3. Kapitel verschieben

Hinweis:

Da das Wiki potentiell durch verschiedene Benutzer bearbeitet werden kann, wird
eine Reorganisation nur durchgeflihrt, wenn alle zu andernden Beitrage vom
Benutzer geandert werden kdénnen. Deshalb werden sowohl der Checkout Status
wie auch Schreibrechte geprift. Mit dem Funktion ,Verify“ kann zunachst gepruft
werden, ob alle Kapitel verandert werden kénnen. Bitte beachten Sie weiter, dass
diese Anderungen das Feld "Geandert (am)" aktualisieren und ggf. eine neue

Version erstellen.

Modus 1: Vollstandige Reorganisation

Dieses Modus ist hilfreich, wenn es viele Kapitel gibt, die falsch nummeriert
worden sind. Am haufigsten passiert dies, wenn Artikel geléscht werden, so dass
es Lucken in der Nummerierung gibt. Die vollstandige Reorganisation geht alle
Kapitel durch und schliet diese Lucken. Fuhren Sie die vollstandige

Reorganisation durch, indem Sie beide Felder leer lassen:

Author: Steven Greenhill
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Wiki Test > English > Book > Wiki Pages > Wiki Settings > Reorganize Wiki Chapters

Reorganize Wiki Chapters

This page helps you to reorganize the wiki chapters

Start chapter — .
Please enter a start chapter. if you want to renumber the complete tree, leave this B e | d e Fe I d e r
field empty .
- bleiben leer
BC | E%
L =51

Start chapter: 1.2
New chapter number: (empty)

New chapter number .
Please enter the new chapter. If the start chapter is emtpty, this value is ignored. Be | d e Fe | d e I’

Leave this field empty, if you want to keep the nuimber of the start node ~
et bleiben leer

P mp{E

Start chapter: 1.3
New chapter number: 2

[ verify

Bei der vollstandigen Reorganisation werden alle Kapitel neu durchnummeriert.
Der Ausgangspunkt ist die aktuelle Sortierung (inkl. Licken) der Kapitel.

f[ § ([ . p ] Nachher\
1.2 1.2.1 LE1A ]
1.3 ] 1:2:2 ] 1.2.1.2]

= =8 L R

N BB N ER
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Modus 2: Kapitel Reorganisation

Wiki Test > English > Book > Wiki Pages > Wiki Settings > Reorganize Wiki Chapters

Reorganize Wiki Chapters

This page helps you to reorganize the wiki chapters

Start chapter _— .
Please enter a start chapter. if you want to renumber the complete tree, leave this Sta rt ka p Itel

definiert

field empty
.LC: R L 4 -}? T

Start chapter: 1.2
New chapter number: (empty)

New chapter number .
Please enter the new chapter. If the start chapter is emtpty, this value is ignored. E n d ka p Ite I
Leave this field empty, if you want to keep the nuimber of the start node .

unchanged b|EIbt Ieer

oo " .ﬁc
F olo
=1 -

Start chapter: 1.3
New chapter number: 2

(

Bei der Kapitel Reorganisation werden alle Unterkapitel des angegebenen Kapitels

neu nummeriert. Ausgangspunkt ist die aktuelle Sortierung (inkl. Licken) des
angebenen Kapitels.

Author: Steven Greenhill
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(@ I (@ N\
Vorher Nachher
[ 12 ]——[ 1:2:1 1249 ] [ 1.2 124 1294 ]
1.2:2 122 ] 4.2:9.2 ]
124
_ J _ )/

Modus 3: Kapitel verschieben

Wiki Test > English > Book > Wiki Pages > Wiki Settings > Reorganize Wiki Chapters

Reorganize Wiki Chapters

This page helps you to reorganize the wiki chapters
Start chapter

:Iease enter a start chapter. if you want to renumber the complete tree, leave this Sta rt ka p Itel
eld empty

s = definiert
o

Start chapter: 1.2
New chapter number: (empty)

New chapter number .
Please enter the new chapter. If the start chapter is emtpty, this value is ignored. E n d ka p |te I

Leave this field empty, if you want to keep the nuimber of the start node T
uhanged definiert

"EC = TE=

Start chapter: 1.3
New chapter number: 2

(
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Bei der Funktion Kapitel Verschieben wird das angegebene Kapitel inkl. der
Unterkapitel mit einer neuen Kapitelnummer versehen. Ausgangspunkt ist die

aktuelle Sortierung (inkl. Licken) des angegebenen Kapitels.

Achtung: Alle anderen Kapitel werden nicht geandert, d.h. entsprechende Lucken

mussen vorher geschaffen werden

@ B @ N
Vorher Nachher
2.0 J
212 ]
1.2.4
| J U J
Author: Steven Greenhill
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5.13 Auto Webparts

Auto Webparts

Wenn die Funktion “Auto Webparts” aktiviert wird, werden automatisch die vorher
festgelegten Webparts in eine neu angelegte Wiki-Seite eingeflgt. StandardmaRig
ist der Name der Gruppe “Auto”. Das bedeutet, dass alle Webparts, die der

Gruppe “Auto” angehdren, automatisch eingefligt werden.

Configure Wiki Auto Webparts

Auto Webpart Optionen

Als Erstes hat man hier die Mdglichkeit, das Auto Webparts Feature zu aktivieren
(enable). Direkt danach soll man definieren, wo die automatisch hinzuzufiigenden
Webparts liegen. Wie oben erwahnt lauft dies Uber die Gruppen. Eine ausfuhrliche
Erklarung dazu finden Sie unten, wie Sie diese Gruppe festlegen kdnnen. Wenn
man nichts ins Feld eintragt, wird automatisch nach der Webpart-Gruppe "Auto"
gesucht. Bitte beachten Sie, dass diese Gruppe standardmaRig leer ist.

Die nachsten zwei Kastchen bestimmen das Verhalten bei bestehenden
Wiki-Seiten. Wenn man das erste Hakchen setzt, werden die Auto Webparts nicht
nur bei neuen Seiten angelegt, sondern auch jetzt schon fir bestehende
Seiten. Aktiviert man zusatzlich das zweite Kastchen, so werden bestehende
Webparts zuerst geldscht, bevor die Auto Webparts hinzugefligt werden. Dies
funktioniert nur, wenn das erste Hakchen auch gesetzt ist.

Gruppen festlegen

Author: Steven Greenhill
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Um die Gruppe der Webparts zu &ndern muss man das Dialogfenster Webparts
in den Websiteeinstellungen unter Galerien gedffnet werden:

Wiki-Version 2327 > Site Settings

Site Settings
Site Information
Site URL: http: /fwss2007demo0 1 fsites fwis_2327/
Mobile Site URL: http:/fwss2007demo0 1 /sites fwis_2327/m/
Version: 12.0.0.4518
Users and Permissions Look and Feel Galleries Site Administration Site Colley
& Title, desaripbion, and icon 8 Master pages 8 Regiony settings 8 Recyde
& Tree view 8 S ntent types & Site Bbraries and ists 8 St

columns ® Site usage report o Site heer

8 Site templates @ User derts 0 Portal &

8 Save site as template

8 Reset to site definition 8 Sites and workspaces

& Site features

@ Delete this site

Um nun ein Webpart einer Gruppe zuzuordnen, mussen die
Dokumenteigenschaften bearbeitet werden:

Iy

04.06,2008 16:00 MOSS52007
\pssadm

04.06,2008 16:00 MOSS2007
\pssadm

04.06,2008 16:00 MOSS2007
\ossadm

]  Wis_Documents.dwp ! ey
:j Wiki_Navigation,dwp ! neu

) Wis_RelatedUinks.dwp ! reu

Hinweis: Sollten die Webparts bei Ihnen nicht installiert worden sein, bitte

kontaktieren Sie uns und wir schicken lhnen die DWP-Dateien gerne nach.

Author: Steven Greenhill
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Wiki-Version 2327 > Web Part Gallery > MSMembers > Edit Item

Web Part Gallery: MSMembers

X Delete item | GhExport | ] View XML | @BManage Permissions * indicates a required field
PR Wiki_documents ~dwp
Title Documents

Description AD-s'ipl-a'ysr the wiki list or another list in this wiki with XSLT

Stylesheet.
Group O o
® specify your own value:
;Auto
Quick Add Groups D Default

[ specify your own value:

Quick Add Groups determine the list of Suggested Web Parts that
appear when you click the 'Add a Web Part’' button while a web part
page is in Edit mode. To specify multiple custom groups, separate the
values with '; =",

Created at 1/27/2009 4:48 PM by WSS2007DEMO01\administrator o] (o il
Last modified at 1/27/2009 4:48 PM by WSS2007DEMO01\administrator

In dem vorliegenden Beispiel wird den Wiki-Seiten eine Verknupfung auf eine
Dokumentbibliothek hinzugefligt, in der dann mit Hilfe der Referenzordner-Option
fur jede Wiki-Seite ein Unterordner erstellt wird, und so jede Wiki-Seite ihren
“eigenen” Dokumentordner erhalt.

Das Webpart zeigt dann, welche Dokumente mit dem Artikel verknlpft werden.

Author: Steven Greenhill
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ki Seite Viki-Seiten > Neue Seite

Neue Seite
Kapitel

Kapiteliliberschrift

Name
Wichtiger Hinweis.docx

Add new document

Auswahl der Bibliothek

StandardmaRig verknupft sich das Documents Webpart mit einer Bibliothek mit
dem Namen "Documents". Es ist leider von unserer Seite nicht moglich, den
Namen der richtigen Bibliothek aus der Wiki Konfiguration einzulesen und ins
Webpart zu integrieren. Wenn |hre verknlipfte Dokumentbibliothek anders heift

(bspw. "Dokumente"), gehen Sie bitte wie folgt vor:

Schritt 1: Webpart anlegen

Navigieren Sie zu einem beliebigen Wiki-Artikel und klicken Sie auf
Websiteaktionen - Seite bearbeiten. Ggf. brauchen Sie hierfir einen

Administrator mit ausreichenden Rechten.

Klicken Sie auf Neues Webpart hinzufiigen und wahlen Sie das Webpart Wiki
Documents von BlueBridge. Beim Anlegen sehen Sie zunachst eine
Fehlermeldung, weil das Webpart die Bibliothek mit dem Namen "Documents”
nicht finden kann.

Schritt 2: Webpart konfigurieren
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Klicken Sie nun auf freigegebenes Webpart bearbeiten und Sie sehen ein
Drop-Down Menu mit den zur Verfigung stehenden Dokumentbibliotheken.
Wahlen Sie die Richtige aus und bestatigen Sie mit OK. Nun sollte die
Fehlermeldung verschwinden (ggf. missen Sie das Bearbeitungsmodus beenden
und die Seite mit F5 aktualisieren) und Sie sehen stattdessen einen Link auf die
Inhalte Ihrer Dokumentbibliothek.

Diese Einstellung wird nicht fir AutoWebparts Ubertragen und gilt
dementsprechend nur fur die aktull gedffnete Seite. Dies wird aber im nachsten

Schritt gelost.

Schritt 3: Webpart neu anlegen

Klicken Sie ggf. noch mal auf Websiteaktionen - Seite bearbeiten und dann auf
bearbeiten (oben rechts vom Dokumentwebpart). Nun wahlen Sie die Option

Exportieren...

Speichern Sie die DWP-Datei auf Ihrem Desktop ab (ggf. unter einem neuen
Namen) und dann navigieren Sie auf lhre Webpartgalerie. Laden Sie die DWP
hoch und weisen das Webpart einer Gruppe zu. Nun kénnen Sie dieses neu
hochgeladene Webpart als Auto Webpart benutzen, und die Einstellung (dh der

Name der zugeordneten Bibliothek) wird gespeichert.

Bitte beachten Sie, dass dieser Vorgang auch fur das Links-Webpart benutzt

werden kann.
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5.14 Referenzordner

Referenzordner

Hier konnen beliebige Listen (bzw. Bibliotheken) gewahlt werden, in denen ab
diesem Zeitpunkt beim Erstellen einer neuen Wiki-Seite ein neuer Unterordner
hinzugefugt wird. Dies ist besonders im Zusammenhang mit Dokumenten- und

Linklisten sinnvoll (siehe auch Auto Webparts), da hiermit jede Wiki-Seite eine

“‘eigene” Link bzw. Dokumentliste erhalt.

C'onfigu.ré Wiki Referénce Foidérs“ |

Save [ Corxel J

Bitte beachten Sie:

Bei der Verwendung von Referenzfoldern andert sich das Verhalten von Quick
Image Upload und Quick Document Upload.

Die hochzuladenden Dateien werden nicht mehr im Root der konfigurierten
Bibliothek gespeichert, sondern im zugehoérigen Ordner. Bei der Erstellung einer
Wiki Page werden die im Root hinterlegten Dateien oder Bilder dann Uber einen
Eventhandler in die zugehdérigen Ordner verschoben.

Durch Anderung auf diese Funktionsweise wird eine strukturierte Ablage der Daten

innerhalb des Wikis gewahrleistet.

Author: Steven Greenhill
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Bitte beachten Sie weiter, dass die Verwaltung von Referenzordnern flur die ganze
Site gilt. Der Versuch, mehr als eine Wiki Bibliothek oder eine Liste mit unserem

erweiterten Editor) zum gleichen Referenzordner zu verbinden, wird zu Konflikten

fuhren.

Author: Steven Greenhill
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5.15 Auto Linking

Auto Linking

Bei einem Glossar-Wiki besteht haufig das Problem, dass ein neuer Begriff
hinzugefugt wird, dann aber alle bestehende Wiki Beitrage entsprechend
aktualisiert werden mussen. Zum Beispiel kdnnte es sein, dass Sie den Begriff
"BlueBridge" in mehreren Seiten benutzt haben und nun einen neuen
Glossar-Eintrag dafur erstellen moéchten, um Hintergrundinformationen tber die
Firma BlueBridge zu schreiben. Bei gewohnlichen Methoden musste man alle
Eintrage nach dem Begriff BlueBridge durchsuchen, den Text mit [[eckigen
Klammern]] umranden und die Seite noch mal speichern. Dies kann - besonders in
Fallen, wo Versionierung bzw. Inhaltsgenehmigung benutzt wird - sehr mihsam

sein.

Aus diesem Grund haben wir das Autolinking-Feature entwickelt, um solche

Probleme zu bekampfen.

Conﬁgure Auto'Linkihg

Author: Steven Greenhill
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Die Aktivierung erstellt einen EventReceiver, der bei verschiedenen Ereignissen
alle Wiki-Beitrage durchsucht und die Links auf den geanderten Beitrag

aktualisiert.

Dabei bestehen folgende Optionen:

« Beim Einfigen: Wenn ein neuer Beitrag angelegt wird, werden alle
bestehenden Eintrage durchsucht und Wiki-Verweise auf den neuen Beitrag

erzeugt

« Beim Aktualisieren: Beim jeden Speichern eines Beitrags wird der

aktualisierte Text hinsichtlich bekannten Eintragen durchsucht

« Beim Loschen: Bestehende Wiki-Verweise werden aus den anderen

Beitragen entfernt. Damit sind diese auch nicht mehr als Hyperlink markiert

Die Anderungen werden so durchgefiihrt, dass die Versionshistorie nicht

geandert wird und auch keine Freigabe erforderlich ist.
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5.16 Navigation Webpart

Navigation Webpart

Das Navigationswebpart ist eine effektive Methode, mit der sich |hre User in lhrer
Wiki-Bibliothek schneller zurecht finden. Besonders in der Dokumentation, in
Handblchern (wie in diesem Handbuch) und in Spezifikationen ist es fir
den Endbenutzer sehr hilfreich, schnell und in der optimalen Reihenfolge durch die

Dokumentation geleitet zu werden.

Wenn Ihr Administrator alle Module der BlueBridge Wiki Extensions installiert hat,
dann sollte sich das Navigationswebpart bereits in der Webpartgallerie befinden.
Wenn nicht, bitte wenden Sie sich an lhren Systemadministrator, der es fur Sie
hochladen kann. Bitte beachten Sie, dass ggf. neue Eintrage vom Administrator in
die web.config eingetragen werden mussen, falls es sich um ein Upgrade von
einer friheren Version von den Extensions handelt. Mehr Informationen hierzu

finden Sie in der Installationsanleitung.

Die Wiki Webparts kdnnen Sie hier herunterladen und manuell hochladen: Wiki

Webparts.

Nachdem das Webpart in der Webpartgalerie ist, konnen Sie das Webpart
manuell hochladen (Websiteaktionen - Seite bearbeiten) oder mit Hilfe der Auto

Webparts einbinden.
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Wie lhre Bibliotheken strukturiert werden sollen

Nachfolgend finden Sie ein paar Tipps, um sicherzustellen, dass lhre Artikel

korrekt im Navigationswebpart angezeigt werden.

» Unterteilen Sie Ihre Artikel in Kapitel und Unterkapitel

» Kapitel sollen in Format "2." und "3." geschrieben werden - vergessen Sie den
Punkt dabei nicht

» Unterkapitel sollen in Format "2.1" und "2.2" geschrieben werden - hier
brauchen Sie keinen zusatzlichen Punkt

« Wenn Sie mehr als 9 Kapitel oder Unterkapitel haben, sollten Sie ein Null am
Anfang schreiben (z.B. 02. und 03. fir Kapitel oder 2.01 und 2.02 far
Unterkapitel)

 Artikel ohne Kapitelnummer werden nicht im Navigationswebpart angezeigt.
Dies kann bei Beschreibungen oder Definitionen interessant sein. Denn die
Informationen stehen den Usern zur Verfugung (verlinkt in der Regel uber
[[eckige Klammer]]) aber mussen nicht zwangslaufig in der hierarchischen

Struktur stehen.

Die Formatierung der Nummer in der Spalte Kapitel ist wichtig, damit die richtigen
Kapitel zum richtigen Zeitpunkt aufgeklappt werden. So werden die Unterpunkte

3.1 und 3.2 bspw. nicht angezeigt, wenn Sie bei den Punkten 4., 4.1, 4.2 usw sind.

Navigationswebpart auBerhalb Wiki Bibliotheken

Oft ist es gewunscht, das Webpart zu einer anderen Seite hinzuzufligen, auch
wenn sich diese nicht innerhalb der Wikibibiliothek befindet. Am haufigsten taucht
dies auf, wenn Sie eine Webpartseite als Startseite eines Projektes eingerichtet
haben. Hier empfehlen wir das Navigationswebpart neben anderen Webparts (z.B.

den 5 zuletzt geanderten Beitragen oder "meinen Aufgaben") zu stellen.
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Klicken Sie hier auf Websiteaktionen - Seite bearbeiten, um das Webpart

hinzuzuflgen.

Site Actions ~

1e Shared Version of this page Exit Edit Mode X

Home = User Manual
Left Right

Bl add a web Part Bl add a web Part

Finden Sie das Navigation Webpart.

Bitte beachten Sie: Da sich diese Webpartseite nicht innerhalb der
Wiki-Bibliothek befindet, missen Sie dem Webpart zunachst mitteilen, auf welche

Bibliothek es sich beziehen sollte.

Klicken Sie also auf Bearbeiten und dann freigegebenes Webpart bearbeiten.

Als ersten Eintrag kdnnen Sie die relevante Wiki-Bibliothek auswahlen.

Im nachsten Abschnitt der Konfiguratin kdnnen Sie ein anderes XSLT Stylesheet
auswahlen, das beim Rendern des Webparts benutzt werden soll. Einige

Applikationen dessen, die wir bereits realisiert haben, sind:

» Tag Clouds

 Alphabetische Navigation (besonders hilfreich bei Glossaren)
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Diese Technologie ist sehr flexibel und lasst die Navigation somit fast beliebig

anpassen. Bitte kontaktieren Sie uns, wenn Sie an Unterstutzung interessiert sind.
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5.17 Document und Link Webparts

Document und Link Webparts

Die Document- and Link-Webparts helfen lhnen, lhre Dokumente und Links
optimal zu sortieren, so dass die Leser immer relevante Informationen (z.B.
vorgeschlagene Links fir eine Vertiefung ins Thema) zu einem bestimmten Artikel

sehen konnen.

Wir empfehlen zuerst, Referenzordner fur Dokumente und/oder Links zu erstellen,

so dass jede Wiki-Seite ihr eigenes Unterverzeichnis bspw. in der
Dokumentbibliothek hat.

Diese Webparts mussen manuell hochgeladen werden. Bitte wenden Sie sich an

lhren Adminstrator und schicken Sie ihm diesen Link: Wiki Webparts.

So bald sich die Webparts in der Webpartgalerie befinden, kénnen Sie diese

entweder manuell zur Seite hinzufigen (Uber Websiteaktionen - Seite

bearbeiten) oder mit Hilfe des Auto Webparts Features.

You can then add documents or links directly to the article by using the button

within the webpart.
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6. CSS Stylesheets

CSS Stylesheets

Uber die Zentraladministration lassen sich CSS-Dateien einbinden, welche Styles
fur den Wiki-Editor bereitstellen.

Bitte beachten:

Diese Anderungen kdénnen nur von einem Serveradministrator vollzogen

werden, da direkt auf einem Frontend gearbeitet wird.
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6.1 Wiki CSS Einstellungen

Wiki CSS Einstellungen

Bitte folgen Sie diesen Anleitungen, um sicherzustellen, dass lhre CSS Dateien in

der richtigen Format erstellt werden.

[T ]

Jedes Tag (“p” oder “div’) muss im Kopf der Datei mit

“I*INFO:className;displayName*/”

deklariert werden.

Dieser Kopf beinhaltet momentan die Bereitstellung eines Displaynames einer
Klasse. Dieser Name wird anstatt des Klassennamens im WikiEditor angezeigt.
Bitte beachten Sie, dass Leerzeichen im DisplayName nicht zulassig sind.

Falls kein DisplayName angegeben wird, wird der Klassename im WikiEditor
verwendet.

Jede Klasse muss ein mit einem Tag nach folgendem Schema deklariert werden:

» “tag.classname”

« “className” wird nicht unterstutzt

[*INFO:p;bb-green;green*/

[*INFO:div;bb-outerman;12pt_font*/

p.bb-green
{
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color: green;

}

div.bb-outerman

{

font-size:12pt;
border:1px solid black;
}

Um CSS-Dateien nutzen zu kdnnen, sind zwei Schritte abzuarbeiten:

« CSS Datei hochladen
« Einrichten der CSS im Wiki
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6.2 CSS Datei hochladen

CSS Datei hochladen

Ein Serveradministrator muss die CSS-Datei(-en) in die jeweiligen

WebApplikationen hochladen, in denen diese zur Verfigung gestellt werden sollen.

Dies geschieht in der Zentraladministration unter Application Managementa

BlueBridge Wiki Settings.

BlueBridge Wiki Settings

Use these links to configure BlueBridge Wiki Components

In der darauf folgenden Seite wird die WebApplikation ausgewahlt, in der die

CSS-Datei zur Verfugung gestellt werden soll.

Css files

Nach Klick auf “Add” erscheint eine neue Seite, in der die URL der CSS-Datei

angegeben werden kann.
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Css files

soon: Dtpe/fvmoss-dev/ ~

Die URL der Datei kann hier relativ angegeben werden, so wie es im Bild unten

dargestellt ist.

Es besteht aber auch die Moglichkeit, die Adresse absolut anzugeben, z.B. :

http://servername/documentation/cssfile.css.

Hinweis: Die Benutzer missen auf der CSS-Datei mindestens Leserechte

haben.

Register Css File

Web Agphcation:  hetpe//vmoss-dev/ ~

Register Css File Enter url of the Css Fde

ok ¥ie Cs5 o you wish ta register and press Roglster'. Aitarwards the Css e 3 lv’_lavouts;’wm|C-,-,Fr.vlder."w-l\:--,ern;!c.c&'):

Rogeter I Cancel I

Nach Klick auf Register wird die CSS-Datei geparsed. Nach dem Parsen erfolgt
ein Riicksprung auf die Uberblicksseite. Diese Ubersichtseite zeigt nun die soeben
hochgeladene CSS-Datei an, sowie eine Liste der anderen Stylesheets, die auf
der Webapplikation zu finden sind. This overview page will now display the CSS
file you have just uploaded, as well as a list of other style sheets that are available

for the selected web application.
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Css files

= Add Web Applcation:  httpe//vmoss-dev/ ~

| Loy ot sPWHIC ssFoider Jwii-sample, 055 5

Uber Add kénnen noch weitere Dateien hinzugefiigt werden. Das Ldschen einer
Datei erfolgt Gber das Kontextmenu des Listen-ltems direkt.
Uber View im Kontextmenu kann man sich die definierten Styles aus dieser Datei

anzeigen lassen.

Css files
electe 5
= Add Web Applcation:  httpe//vmoss-dev/ ~
"5 fde Count Definicer
1 Sayoutsiwiol sef clder Jwhi-samgle.css - S
¥ Vew
x Delate

Im “Klassenview” erscheinen die geparsten Tags wie folgt:
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CssClasses

Viow the CssChasses for the selscted Css Fie

™ Back

Desplay Name Cos Class s Opbiors
geen bb-green P

Bluemark bb-bluamark dv

12px bbrouterman v

redhnk bb-redink L)

bb-dd bb-dd a
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6.3 Einrichten der CSS im Wiki

Einrichten der CSS im Wiki

In den Einstellungen der Wiki-Bibliothek lasst sich unter den Editor Optionen die

Option ,Benutzern die Nutzung von CSS erlauben?“ aktivieren.

Im Dropdown erfolgt die Auswahl der Datei, welche verwendet werden soll.

»[f'_l-\vc-u'.‘iv“*"-I'.-.‘i'.FC"jl'.'»“wl'rl sample fﬁ;l U
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6.4 Wiki CSS Verwendung

Wiki CSS Verwendung

Der BlueBridge Wiki Editor unterstitzt momentan zwei Wege, um Text mit einem

Style zu belegen.

Existierenden Text bearbeiten

Den Text markieren und dann Uber das Dropdown “CSS Class” den gewunschten

Style auswahlen. Der markierte Text wird dann mit der entsprechenden Klasse

versorgt.
Wiki Content
Bl Uae|x ¥ |dais | DBABRB® 9« S=E=sEEE iz =2
A% QOB # LS AASHTY /LB
Default Font v Size ~ Paragraph ¥ = Code Snippet ' CssClass ~§ Zoom ~

BlueBridge Wiki Extensio osoft Shar

Installation Guide

Wiki Content

B 7 Uabe| . x'|[aAms 4 DB BRB I EESEEEEE ZEI=S
A-¥-Q DREF# 0l EHASAYV L LENS O
Default Font v Size ~ Paragraph v = Code Snippet ~§ CssClass ~§ Zoom ~
BlueBridge Wiki Extensio|2Y"', osoft SharePoint
Installation Guide [EEI
Style 4
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Divs hinzufiigen

Einfach einen Tag Uber das Dropdown auswahlen, ohne einen Text zu markieren

In diesem Fall wird einfach ein ,div* mit der entsprechenden Klasse generiert.

Wiki Content

B 7 Uabe|% x84 % o BE@wE®E9 =
A-¥-0Q |0 R B S ‘2),4;«&1)72‘:" rﬂ." = J 4

k
Default Font v Size ~ Paragraph v = Code Snippet ~

BlueBridge Wiki Extensiol

[ m— |

Wiki Content

B I Uabe| X x' |54 a5 6 2@ BRGBE 9

a,
A-Y.Q OD2DD# 0

1
0]
Ml

El%’ sEE | i =2
= = tE| = i= =
D 4l @ EASHAYV CILLENE O

~ Paragraph ~

Default Font v Size Code Snippet ¥ CssClass ~ Zoom ~

BlueBridge Wiki Extensions for Microsoft SharePoint

div was created here...

Hier finden Sie Hinweise, wie Sie ein CSS Stil zum Standard machen kénnen.
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6.5 CSS als Standard setzen

CSS als Standard setzen

In vielen Organisationen ist es nicht gewunscht, dass Benutzer zu viel Kontrolle
daruber haben, wie Artikel formatiert werden. Stattdessen kdnnte es sein, dass Sie

es lieber hatten, dass alle Artikel in bspw. Verdana 10pt erscheinen sollen.

Standardmafig befinden sich alle Wikis innerhalb einer DIV
namens "ms-wikicontent". Um die Standardschriftart zu kontrollieren, fliigen Sie

diese Klasse hinzu, wenn Sie lhre CSS Datei hochladen.

Zum Beispiel:

[*INFO:div;ms-wikicontent;Default*/

div.ms-wikicontent

{
font-size:10pt;
font-family: Verdana;

}

Vergessen Sie nicht, die CSS im Wiki einzurichten.

Selbstverstandlich sollen nicht alle Texte in Verdana 10pt erscheinen, und von
daher empfehlen wir es, dem Benutzer ein paar andere Optionen zur Verfligung zu

stellen (wie zum Beispiel "Uberschrift 1" oder "Zitat"). Sie kénnen dann alle
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anderen Optionen (wie Schriftart, SchriftgroRe) in den Editor-Optionen

deaktivieren, so dass der Benutzer nur mit den CSS Klassen arbeiten darf.

Bitte beachten Sie, dass dies und andere CSS Settings auch Uber die zentrale
CSS von SharePoint gesteuert werden kdnnen. Die Nutzung von den BlueBridge
CSS Settings ist vor Allem nutzlich, wenn vordefinierte CSS Styles ausgewahlt
werden oder wenn mehrere CSS Files fur verschiedene Zwecke bzw. Sites

eingesetzt werden sollen.

Hinweis: Die Anderungen zur ms-wikicontent-Klasse greifen erst beim Rendern
des HTML-Codes. Mdglicherweise weicht die im Edit-Modus zu sehende Schriftart

also von der im Ergebnis veroffentlichten Formatierung ab.
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7. Rich Text Editor

Advanced Rich Text Editor

Obwohl wir den Editor bisher nur in Wiki-Seiten benutzt haben, ist der Einsatz der
erweiterten Funktionalitdten auch flr andere Rich Text Felder mdglich.
Selbstverstandlich haben Wikis grofe Vorteile in Bereichen wie Verlinkung oder
die Organisation von Informationen, aber in manchen Fallen ist die Nutzung einer
gewohnlichen Liste effektiver. Wenn Sie strukturierte Daten (wie Kundenberichte)
erfassenn mochten, dann sind oft Listen mit Inhaltstypen und Spalten eine zu

praferierende Losung.

In solchen Fallen kdnnen Sie den BlueBridge Rich Text Editor einsetzen, um
trotzdem von mehreren Vorteilen der Wiki Extensions zu profitieren, ohne Sie zur

Benutzung von Wikis fur jedes Szenario zu zwingen.
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7.1 Funktionalitat

Rich Text Editor Funktionalitat

Der erweiterte Editor fir andere Rich Text Felder bietet fast die gleichen

Funktionen wie fur das Wiki.

Bild Quick Upload
Dokument Quick Upload

Snippets

Full screen Edit-Modus

L]

Styles

Auch andere Funktionen wie Referenzordner oder Auto Linking funktionieren mit

normalen Listen.

Folgendes Bild zeigt eine Liste auf einer Seite, in der der erweiterte Editor

freigeschalten wurde:

Title * [new List Item

Text =r——T— R

o B 7 Uae X X' |Safals bBABBB 9« S S==EE=E ===
A-¥-Q DERR# el @A EBSAY L LEANS O

Default Font v Size ~ Paragraph ¥ = Zoom ~
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Wiki Linking

Zusatzlich kann auch die Wiki Syntax mit [[Title]] verwendet werden. Damit wird
ein Link auf einen Eintrag in der gleichen Liste mit dem angegeben Titel angelegt.
Mit [[ListTitle|List name:Title]] kann man auch auf andere Listen innerhalb lhrer

SharePoint-Umgebung verweisen.
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7.2 Aktivierung

Aktivierung des Rich Text Editors

Das Feature muss auf SiteCollection-Ebene von einem Administrator aktiviert

werden. Mehr Informationen finden Sie in der Installationsanleitung.
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7.3 Erweiterte Einstellungen

Erweiterte Rich Text Editor Einstellungen

Nachdem er aktiviert wird, kdnnen Sie einfach auf die Einstellungen des Rich Text

Editors zugreifen, indem Sie die Listeneinstellungen aufrufen:

Rich Text

? New ~ Actions v | Settings ~

— i
| There are no items to show -

2

Create Column
Add a column to store additional
information about each item,

Create View
Create a view to select columns,
filters, and other display settings.

List Settings
Manage settings such as permissions,
columns, views, and policy.

Offnen Sie die Optionen

Einstellungen.

General Settings

@ Title, description and navigation
B Versioning settings
8 Advanced settings

B Audience targeting settings

8 Enhanced Editor Settings

Obwohl die Einstellungsmdglichkeiten

tem,

fur den Erweiterteten Editor unter Allgemeine

beschrenkter sind als in

Wiki-Bibliotheken, kdnnen Sie dennoch auf die wesentlichen Funktionen zugreifen:
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List Settings

Version: 1.0.0.0, Revision: 1.0.2420. 136

License: Full

Import Editing Helpers Export Adeministration

Mehr Informationen Uber die Nutzung dieser Features finden Sie unter Wiki

Konfiguration.
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8. Wiki Console

Wiki Console

Die Wiki Console wird auch um zuséatzliche Funktionen erweitert, um die

Interaktion im Team zu starken.

Die Wiki Console ist die Bearbeitungsleiste in einer Wiki-Seite, die nicht gerade

bearbeitet wird.

Die Standard-Console sieht so aus:

Die BlueBridge Wiki Console erweitert diese Leiste um einige Funktionalitaten, die
sonst nur Uber andere Methoden zu finden waren. Bitte beachten Sie, dass die
meisten Features erst in der Console sichtbar sind, wenn die entsprechenden
Listeneinstellungen aktiviert werden. Zum Beispiel mussen Sie das Auschecken
von Dokumenten erfordern, damit die Ein- und Auschecken-Schaltflachen

erscheinen.

Discuss (1) | [(FAEdit | =i New | [ Approved | &3 | v | &) | &»

Folgende Features sind imer Uber die Console zuganglich:
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Bearbeiten (verhalt sich wie im Standard)

L]

Neu Button (erstellt einen neuen Artikel)

Benachrichtungen (definieren Sie Benachrichtigungen fir den Artikel)

Link als Email versenden

» Versionshistore

Eingehende Hyperlinks

Folgende Features erscheinen, nachdem die entsprechenden Listeneinstellungen

aktiviert werden:

Einchecken

Auschecken

Genehmiqung

» Diskussionen
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8.1 Neu Button

"Neu" Button

Standardmalig bietet SharePoint zwei Moglichkeiten, einen neuen Artikel
anzulegen. Entweder verlinkt man auf eine noch nicht existierende Seite, indem
man [[den Namen der neuen Seite in eckigen Klammern schreibt]] oder man
navigiert auf die Alle Seiten Ansicht und klickt nun auf Neu, um eine neue Seite zu

erstellen.

Die Praxis zeigt allerdings, dass beide Wege nicht allen Benutzern verstandlich
sind. Die Wiki Console wird daher um einen einfachen Neu-Button erweitert, der
die gleichen Funktionen hat wie der Toolbar-Button "Neu" in der Alle Seiten
-Ansicht..

Discuss (1) _jEdnt = New| 23 | wd J] &9
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8.2 Diskussionen

Diskussionen

Die Entscheidung Uber Berechtigungen kann eine Schwierige sein. Entweder soll
der Bearbeiterkreis recht grol3 sein, so dass Jeder die Artikel lesen und bearbeiten
kann oder Sie begrenzen die Anzahl der Autoren auf eine bekannte und vertraute
Gruppe. Im ersten Fall fordern Sie einen Informationsaustausch, gehen aber das
Risiko ein, dass Daten missbraucht werden oder dass Fehler auftauchen. Auf der
anderen Seite wird Sicherheit priorisiert, aber dadurch wird die Interaktion

beeintrachtigt, was bspw. auch zu spaten Reaktionen auf Fehler fihren kann.

Die Benutzung von Diskussionen kann hier Beihilfe leisten. In so einem Fall
durfen nur berechtigte Autoren die Artikel bearbeiten, aber alle Benutzer haben die

Maoglichkeit, bestehende Artikel zu kommentieren und auf Fehler hinzuweisen.
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8.3 Diskussionsrunden

Diskussionsrunde erstellen

Damit der Diskussions-Button erscheint, muss eine Diskussionsrunde in dem

Arbeitsbereich angelegt werden.

a) Gesamter Websiteinhalt - Erstellen

All Site Content

Create View: AllSite Content  ~
Name Descrpton Items  Last Modfed

Document Libraries

3l Wi Pages 3 3daysago

Picture Libraries
There are no picture ranies. To geate one, dick Create sbove.

Libraries Communications Tracking Custom Lists Web Pages

b) Diskussionsrunde erstellen
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Name and Description

= Name:
YPE a Néw Name as you want it to appear n NE3GNgs anc INks :?
t ut the site, Type descriptive text that will help site visitors use |

- 4
thie St
Descriptior
Navigation
~ . X = Display this st on the Quick Launch
Specify whether a ink to this kst appears in the Quack Launch. l g/t e s e
9 Yes

c) Damit jede Wiki-Seite ihre eigene Diskussion hat, empfehlen hier die

Benutzung von Referenzordnern
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8.4 Verhalten bei Diskussionen

Console Verhalten bei Diskussionen

Wenn fur den Betrag noch keine Diskussion angelegt wurde, erscheint ein

Sternchen (*) neben Diskussionen.

Discuss (*) | C2Edit | ='New | & - | D e

Wenn der erste Benutzer auf den Diskussionsbutton klickt, wird automatisch ein
Diskussionsbeitrag angelegt.

Discussion Board

Actons ~ Settings ~ Vew: Flat

Started: 3/5/2009 5:12 PM
Home
-~
£ Back to Home
»
MOSS2007pssadm

View Properties 4 Reply

Sobald ein Diskussionsbeitrag angelegt wurde, erscheint die Anzahl der

Beitrage im Diskussionsbutton.
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Discuss (0) jEdit = New | &3 v )] 5"’\

Discuss (1) '_BEdit &= New | &y i -Z:,] &
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8.5 Auschecken

Auschecken

Stark genutzte Wikis, bei denen mehrere Personen gleichzeitig editieren, haben

haufig das Problem, dass Beitrage tuberschrieben werden.

Um gleichzeitiges Bearbeiten zu verhindern, kann man in SharePoint die
Check-In/Check-Out Funktion aktivieren.

Customize Wiki Pages

List Information
Name: Wiki Pages
Web Address: http: //moss 2007 fcontent/0000000 1 /wiki_en/Wiki Pages Forms/AlPages. aspx
Description:
General Settings Permissions and Management Communications

B RSS sattings
8 RSS settngs
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Content Approval
Require content approval for submitted items?
Spedfy whether new items or changes to existing items should remain in a draft state unti

Yes o o

they have been approved. Learn about

Document Version History

n U ectafie ths
Speafy whether a version is aeated each time you edit a fie in this document lbeary
© Create major versions
Draft Item Security
ten thes @ e

Spec tach use

Require Check Out
Require documents to be checkad out before they

Spedfy whether users must check out documents before making changes i this document can be edited?

brary carn about requiring check out

Diese verhindert ein gleichzeitiges Editieren eines einzelnen Beitrags.

Nachteil dieser Funktion ist, dass Benutzer zwar zum Auschecken gezwungen
wird, aber das Einchecken nur Uber die Listenansichten mdglich ist. Dies verwirrt
viele Benutzer und tragt dazu bei, dass die Benutzer fehler- bzw. lickenhafte
Beitrage einfach lassen, anstatt diese zu korrigieren.

Mit der Console andert sich beim Auschecken nicht besonders viel. User werden
wie gewohnt gefragt, ob Sie Elemente auschecken wollen, bevor Sie diese

editieren.
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Home —_J Discuss (1) EEdﬂ. = New _:LJ YJ '::J =

Welcome to your wiki site!
Youcang e .
sites by di

clicking Fd the tan of thue aage _ocuaucan learn more about wiks

"\’t"!’?,,’,n I.AU'_XII‘1 :‘7:‘."\-73'
What is a
Wikiwiki

organically:
he or she G

check out this tem now? iThe site grows

'e You must check out this item before making changes. Do you want to
k to an uncreated page,

In busine
traded in &
n context

ation that is usually
B recorded in 3 wiki site,

Other example uses of wiki sites include brainstorming ideas, collaborating on designs, creating an instruction guide,
gathering data from the field, tracking call center knowledge, and building an encyclopedia of knowledge.

Nachste Seite: Einchecken in der Listenansicht
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8.6 Einchecken in der Listenansicht

Einchecken in der Listenansicht

Wie beim Auschecken beschrieben, konnen Wiki-Seiten standardmafig nur in der

Listenansicht wieder eingecheckt werden:

& [Fone 3

,ej How T¢ View Properties

Edit Properties

Manage Permissions

Edit in Microsoft Office SharePoint Designer
Delete

Send To »
Check In %
Discard Check Out

Version History

e R X B L

Alert Me

Benutzer mussen aulRerdem in die Listenansicht gehen, um den Status eines
Dokuments zu sehen oder zu andern. Mit der erweiterten Console sehen Sie diese

Informationen auf einem Blick:

« Einchecken mit der Console

» Genehmigung mit der Console

Author: Steven Greenhill
Date: 01/19/2012 14:56:25 Page 106


http://bluebridge1.sharepointbase.de/sites/documentation/en/Wiki_User_Images/09-13.jpg

Benutzerhandbuch

8.7 Einchecken mit der Console

Einchecken mit der Console

Die Console gibt Ihnen einen Uberblick dariiber, welchen Status ein Beitrag tragt

und sieht daher anders aus, je nach Status verschiedener Eigenschaften:

Discuss (1) ,}Edm = New | 23 | wi _)] 29

In diesem Fall sehen Sie, dass der Artikel nicht gerade bearbeitet wird. Bitte
beachten Sie, dass dieser Status auch angezeigt wird, wenn die
Versionierungseinstellungen nicht geandert worden sind, um das Auschecken von

Elementen beim Bearbeiten zu erfordern.

Wenn der aktueller Benutzer den Artikel ausgecheckt hat, hat er die Moglichkeit,

ihn wieder einzuchecken.

Discuss (1) _;Edli = New -bCheckIn A vl )] &2

Wenn Sie auf diesen Butten klicken, gelangen Sie sofort auf die

Einchecken-Seite:

Author: Steven Greenhill
Date: 01/19/2012 14:56:25 Page 107


http://bluebridge1.sharepointbase.de/sites/documentation/en/Wiki_User_Images/09-14.jpg
http://bluebridge1.sharepointbase.de/sites/documentation/en/Wiki_User_Images/09-15.jpg

Benutzerhandbuch

Check in

Use this page to check in 3 document that you have currently checked out,

Document Check In

Keep the document checked out after checking in this version?
Other users will not see your changes untl S0 4
you chedk in. Spedify options for checking Yes @ No

in this document.

Comments Comments:

Type comments descrbing what has |
changed in this version,

Wenn der Artikel von einem anderen Benutzer ausgecheckt worden ist, taucht
folgender Status auf:

Discuss (1) | [J2Edit | =i New _fChecked Out|| 43 | wi _,]
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8.8 Genehmigung

Genehmigung mit der Console

Wenn eine Inhaltsgenehmigung fur Seiten erforderlich ist, tauchen weitere
Optionen in der Console auf. Der Genehmigungsstatus wird Uber die Wiki-Seiten

Eigenschaften definiert.

Document Library Versioning Settings: Wiki Pages

Content Approval
Require content approval for submitted items?
59"_’: fy whether new items or changes to existing items should remain in a dra
; ~ O ves

state until they have been approved, Leam adout requiring appr

Folgende Zustande sind mdglich:

a) Genehmigt

Discuss (1) | [G2Edit | = New ||/ Approved |l & i Qe

b) Ausstehend

Der Artikel ist vom Autor eingereicht worden und es wird auf Genehmigung

gewartet

Discuss (1) _BEdlt = New u}vpendmg Ay i )] &
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c) Abgelehnt

Der Beitrag wurde abgelehnt

Discuss (1)

Author: Steven Greenhill
Date: 01/19/2012 14:56:25

_AEdit

=, New

3 Rejected

i

T3
MIPA
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9. Glossar

Glossar

Diese Liste erklart einige Begriffe und Abkurzungen, die in dieser Anleitung benutzt

worden sind.
Windows SharePoint
WSS _
Services
Microsoft Office
MOSS

SharePoint Server

Wiki Features werden auf
Stapling neuen Wiki-Sites

automatisch aktiviert

Der Toolbar oben rechts,
das z.B. "Bearbeiten" und

Console "Eingehende Hyperlinks"
im Lesemodus eines

Artikels anzeigt

Der Toolbar, der es lhnen

ermaglicht, Artikel im
Editor  Edit-Modus zu bearbeiten

(z.B. indem Sie Texte fett

oder kursiv schreiben)

Fenster innerhalb einer

Seite, das benutzt werden
Webpart kann, um verschiedene

Arten von Informationen

anzuzeigen
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URL

SDK

API

SP
153

XSLT

XSL-FO

CSS

Author: Steven Greenhill
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Uniform Resource
Locator, bzw.

"Webadresse"

Software Development Kit
(Dokumentation, Beispiele
und Werkzeuge fur die

Entwicklung)

Application Programming

Interface
Service Pack
Internet Information Server

XML Stylesheet Language

- Transformation

XMS Stylesheet Language
- Formatting Objects

Cascading style sheets
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